Anleitung zum Einfiigen von Daten aus OpenOffice Calc in OpenOffice Base
Beispiel anhand einer Adressen Calc-Tabelle

Offnen der ClacTabelle welche die Daten enthilt (oder eine neue erstellen)
Hier ein Beispiel

A | 8 | ¢ | o | e [ & |
1 |Anrede Name Vorname StraBe Nr. |PLZ Wohnort
2 |Hemr Muster Mann Musterstr. 1 |12345 Musterstadt
3 |Frau Test Frau Teststr. 2 34321 Teststadt
4
5

Starten von OpenOffice.org Base. ,,Neue Datenbank erstellen auswéhlen (voreingestellt)
Auf weiter klicken

Schritte Willkommen zum StarOffice Datenbank-Assistent

Benutzen sie den Datenbank-Assistenten, um eine neue Datenbank
anzulegen, eine bestehende Datenbankdatei zu 6ffnen, oder eine
2. Fertig stellen und Verbindung zu einer Server-Datenbank herzustellen.
fortfahren

Wie machten Sie fortfahren?

(& Neue Datenbank erstellen
(O Bestehende Datenbankdatei 6ffnen

kunden

(O Verbindung zu einer bestehenden Datenbank herstellen

IDBC

I Weiter == ” Eertig stellen H Abbrechen l

,Nein, die Datenbank soll nicht angemeldet werden* anklicken
,,Die Datenbank zum bearbeiten 6ffnen“ auswihlen

Schritte Bitte entscheiden Sie wie Sie fortfahren michten

1. Datenbank auswihlen Soll der Assistent die Datenbank in StarOffice anmelden?

2. Fertig stellen und O Ja, die Datenbank soll angemeldet werden
fortfahren

(®) Nein, die Datenbank soll nicht angemeldet werden

Wie machten sie fortfahren, nachdem die Datenbank gespeichert wurde?

Die Datenbank zum Bearbeiten &ffnen
[] Eine Tabelle mit Hilfe des Tabellen-Assistenten erstellen

klicken Sie auf 'Fertig stellen’, um die Datenbank zu speichern.

,Fertigstellen“ anklicken



Ein Fenster wird automatisch gedffnet ,,Datei speichern unter®

Hier einen entsprechenden Speicherort wiahlen und Dateinamen vergeben.

In unserem Beispiel ,,Adressen®. Die Dateiendung wird automatisch vergeben.
Dann auf ,,OK* klicken.

Folgendes Fester wird jetzt angezeigt:

% Adressen - StarOffice Base —Ex
x

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Extras Fengter Hilfe

L L N IEEEY LT

[ Formular in Entwurfsansicht erstellen... Beschreibung
EEE [ Formular unter Verwendung des Assistenten erstellen...

Tabellen

=
o ooere |
) Keine -

Berjchte
Interne Datenbank HSQL database engine I |[

Jetzt auf der linken Seite im Bereich Datenbank , Tabelle* anklicken.

&1 Adressen - StarOffice Base -=r=1e3
x

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Extras Fenster Hilfe

L LRy T

€4 [Ef Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen... Beschreibung
=] Tabelle unter Verwendung des Assistenten erstellen...
Tabellen Ansicht erstellen...

=
soiragen
Keine ~
=]

Formulare
Berichte
Interne Datenbank HSQL database engine || I

Im Bereich Aufgaben ,,Tabelle in der Entwurfsansicht erstellen...“ anklicken.

Es offnet sich folgendes Fenster:

* Adressen - StarOffice Base: Tabellenentwurf

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fengter Hilfe
(HIE X% e |

Feldname Feldtyp Beschreibung
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In der ersten Zeile unter Feldname tragen Sie Test ein.
Dann links oben auf die Diskette zum speichern klicken.

In dem Fenster welches sich jetzt 6ffnet

m

Mame der Tabelle Tabellel
| 0K | | Abbrechen | | Hilfe |
die OK Taste Driicken

Die Frage nach dem ID-Schliissel einfach mit ,,Ja“ bestitigen.

o Kein Primarschliissel

In dieser Datenbank wird zur Datensatz-Identifizierung ein
eindeutiger Index oder ein Primarschlissel bendtigt.

Sie werden erst dann Daten in die Tabelle eingeben
kinnen, wenn sie eine dieser beiden Struktur-
Bedingungen erfiillt.

Soll jetzt ein Primarschlissel erzeugt werden ?

] [ten ] [2oorecen]

Jetzt miisste Ihr Tabellenentwurf folﬁendermaﬁen aussehen:

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe

L
Feldname | Feldtyp |
7 |ID Integer [ INTEGER ]
Test Text [ VARCHAR ]

Das Fenster ,,Tabellenentwurf™ jetzt schlieBen!

Wechseln Sie in Ihre vorhandene Calc-Tabelle die Sie kopieren wollen.
In unserem Beispiel die Adressen.ods

Markieren Sie den Bereich in der Tabelle, welchen Sie in die Datenbank kopieren wollen.

I Anrede Name Vorname StraBe Nr.
2 E Muster Mann 3
3 [FEN st Frau

Jetzt Rechtsklick mit der Maus auf den markierten Bereich und ,,Kopieren* anklicken.



Wechsel Sie jetzt von der Clac-Tabelle in das Basefenster und klicken dort unter Tabellen die
zuvor angelegte ,, Tabelle1“ mit der rechten Maustaste an und wéhlen ,,Einfiigen* aus.

In dem jetzt 6ffnenden Fenster

Tabellenname |Adressen

Optionen
(%) Definition und Daten

) Definition
O als Tabellensicht

) Daten anhangen

Primérschliissel erzeugen

MName D

[ Hilfe \ [ Abbrechen \ <Zuriick [ Weiter= \ [ Fertig stellen I

konnen Sie jetzt einen eindeutigen Namen fiir die Tabelle vergeben.
Wir vergeben an dieser stelle den Namen ,,Adressen®.

Wenn Sie spéter mit der Datenbank eindeutige Zuordnungen benotigen wihlen Sie die Option
,Primarschliissel erzeugen® aus. Name ,,ID* {ibernehmen.

Jetzt auf ,,Weiter” klicken und es 6ffnet sich ein Fenster ,,Spalteniibername®.

Vorhandene Spalten
Name
Vorname
gtrzaﬂe Nr.
‘Wohnort
[ Hilfe l [ Abbrechen l [ <Zuriick l Weiter= Fertig stellen

Hier konnen Sie die Spalten, die Sie tibernehmen wollen mit Klicks auf die Pfeiltasten in das rechte
Fensterhilfte iibernehmen. Taste ,,Weiter” klicken.



Es 6ffnet sich jetzt das Fenster ,,Typformatierung*.

Spalteninformation

povede Felaname
Name

Vorname Feldtyp Double [ DOUM
Strafe Mr. Lénge 0

PLZ

Fiahnor Hochkommastaller D

Automat. Typerkennung

’ Hilfe ] ’ Abbrechen ] [ <Zuriick Weiter=

Hier ,Fertigstellen* anklicken.

Die im Bereich Tabellen aufgefiihrte ,, Tabelle1“ kann mit einem Rechstsklick und ,,L.oschen*
geldscht werden.

Rechtsklick auf Tabelle ,,Adressen*“> ,,Bearbeiten* auswahlen.
Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

| *¥'"Adressen - StarOffice Base: Tabellenentwurt

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe
‘| X0 6o

Feldname Feldtyp

Integer [ INTEGER ]
Anrede Text [ VARCHAR ]
Mame Text [ VARCHAR ]
Vorname Text [ VARCHAR ]
Strafie Nr. Text [ VARCHAR ]
FLZ Text [ VARCHAR ]
Wohnort Text [ VARCHAR ]

3

Felc
put- e
Auto-Increment-Ausdruck IDENTITY |
Lange C—
Format-Beispiel | 0 | [;]

Hier in Zeile ,,ID“ klicken und im unteren Fensterbereich ,,Auto-Wert* auf ,,Ja“ stellen und
anschlielend speichern. Danach Fenster schlief3en.



Mochten Sie jetzt noch ein entsprechendes Formular fiir die Adressen erstellen dann ein
Rechtsklick auf die Tabelle ,,Adressen“ >, Formular-Assistent.....“ anklicken.

Schritte Waihlen Sie die Felder Ihres Formulars

1. Feldauswahl Tabellen und Abfragen

2. Subformular Tabelle: Adressen [V]

Verfiighare Felder Felder im Formular

D
Anrede

5. Anordnung der Name

Kontrollfelder Vorname

Strafie Nr.

6. Dateneingabe PLZ
Wohnort

7. Stile

. Formularname

o]

Binarfelder werden mit aufgefiihrt und kénnen aus der linken Liste
selektiert werden.
Wenn maglich, werden Sie als Bilder interpretiert.

l Weiter > ] lEer‘tig stellen] l Abbrechen ]

Hier die Felder, die spiter im Formular erscheinen sollen mit Klicks auf die Pfeile in die rechte
Bildhaftes iibernehmen und weiter klicken. Wir setzen jetzt voraus, das keine Subformulare
vorhanden sind und deshalb auch hier auf ,, Weiter* klicken.

In folgendem Fenster die Anordnung der Datenbankfelder auswéhlen und auf ,, Weiter* klicken.
Beim nichsten Fenster die Vorgaben {ibernehmen und auf ,, Weiter* klicken .

Stiel des Formulars auswihlen. (Ausprobieren) Auf ,,Weiter” klicken .

Im ndchsten Fenster einen eindeutigen Formularnamen vergeben oder Vorgabe iibernehmen.

Das Datenbankformular ,,Adressen® ist nun fertig. Dort werden die schon vorhandenen Datensitze

einzeln angezeigt. Mit den Schaltfldchen in der Datenbanksteuerleiste im unteren Fensterbereich
konnen Sie die Datenbank steuern, bearbeiten usw.....

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Tabelle Extras Fengter Hilfe
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Anrede |Frau
Name |Test
Vorname |Frau

Strabe Nr. |Testsir. 2

PLZ |54321

wohnort | Teststact
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